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Kitap mekdeplerde okayan geljekki hiinirmenler tigin okuw
gollanmasy hokmiinde yazyldy. Onda hézirki zaman kompyuter
tilsimatynyfi has gin yayran MS Office maksatnamalar toplumyna
giryin MS Excel maksatnamasynda islemegin we anyk ykdysady
hasaplary gecirmegifi tilsimi, MS PowerPoint maksatnamasynda 6z
isifi mahabatlandyrmagyn yzygiderliligi, anyk mahabatlandyrmalaryn
mysallary, sevle hem, edara-karhanalarda gindelik is salysyan adaty
we 1§ resminamalaryin kompyuterde ulii guralysynyn tilsimaty
getirilendir. Kitap belli bir derejede oniimgilikde we dolandyrysda,
hiinar 6wrenyan hem-de isleyian hinarmenler t¢in hem peydaly
gollanma bolup biler.
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TURKMENISTANYN ILKINJI PREZIDENTI
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GARASSYZ, BAKY BITARAP
TURKMENISTANYN DOWLET SENASY

Janym gurban sana, erkana yurdum,
Mert pederlefi ruhy bardyr konulde.
Bitarap, garagsyz topragyi nurdur,

Baydagyi belentdir dinyan ontnde.

Gaytalama:

Halkyii guran Baky beyik binasy,
Berkarar dowletim, jigerim-janym.
Baslaryii téji sen, diller senasy,

Diinya dursun, sen dur, Tirkmenistanym!

Gardasdyr tireler, amandyr iller,
Owal-ahyr birdir bizii ganymyz.
Harasatlar almaz, syndyrmaz siller,
Nesiller dos gerip gorar sanymyz.

Gaytalama:

Halkyn guran Baky beyik binasy,
Berkarar dowletim, jigerim-janym.
Baslaryi téji sen, diller senasy,

Dunyé dursun, sen dur, Turkmenistanym!
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GIRIS

Tirkmenin Altyn asyry bolan XXI asyrda hizirkizaman
kompyuter tilsimatynda Garagsyz, Bitarap Tiirkmenistan
dowletinin ykdysady dolandyrylysynda maglumatlary isliap
tayyarlamak, dolandyrys ¢ozgiitlerinin birndge gorniislerini
hazirkizaman dolandyryjylary ii¢in tayvarlamak, edaraara we
halkara maglumat alys-calsygyny guramak, déwiirleyin ykdysady
we dolandyrys hasabatlaty diizmek isleri alnyp barylyar.

MS Office kompyuter maksatnamalar toplumynda
ykdysady hasaplamalarda has kép ulanylyan, MS Word
kompyuter maksatnamasy bilen denesdirilende uly
miimkingilikleri bolan kompyuter maksatnamasy MS Excel
tablisa yazgy redaktorydyr. Onda islendik yazgy tekstini, islendik
¢ylsyrymly hasaplamalary, ummasyz tablisalary. sol
tablisalardaky maglumatlaryii esasynda grafiklerin has oziine
onaylysyny gurmak we ekranda sekillendirmek hem-de islendik
gurlusa ¢apa ¢ykarmak bolyar. MS Excelin miimkingilikleri bilen
her hili hasaplamalar, testler we wiktorinalar vazylan elektron
oyunlaryny, elektron resminamalary, sol sanda islendik ykdysady
resminamalary vyeillik bilen tayyarlap bolyar hem-de giindelik
dolduryp, ony alyp barmak bolyar. Bu yerde ykdysadyyetdiki
deslapky elektron resminamalaryn doldurylysy esasynda,
kompyuterde jemleyji resminamalary, yonekeyje maksatnamany
(formulany) vazmak bilen alyp bolyar. MS Excelde yazylan
islendik vazgylar, tablisalar kompyuter tory arkaly, sol sanda,
internet arkaly iberilip we kabul edilip bilner.

MS Excelde doredilen tablisalardaky maglumatlary
tutuglygyna diyen yaly kompyuterdiki maglumatlar toruna
gecirip, sevle hem, kompyuterdiki maglumatlar torlaryndaky
maglumatlary MS Excele ¢agyryp. oziiiie gerekli hasabatlaryiy
diiziip bolar.
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I béliim

MS EXCELDE ISLEMEGIN, YKDYSADY
HASAPLAMALARY GURAMAGYN TILSIMATY

I.1. MS Excel kompyuter maksatnamasyna girmek

MS Excel kompyuter maksatnamasyna ilkinji sapar MS
Windows gursawyi is stolundan (Padouwmii cton) — ekrandan
birnage usullar bilen girip bolyar:

1.1. MS Excele kompyuterin ekranynyn ¢ep eteginde
verlesen HBNyed belginin tustine syganyn peykamyny eltip.
sycanvn ¢ep dilwmesini basyp, ¢ykan sanawyn-menyunyi su

@ [porpaen g setirine kursory eltlp saklanynda,
onun sag tarapynda ¢ykan sanawdan ENESETES vazgynyi
istiine kursory eltip, sy¢anyn g¢ep du“mesmi basanynda,
kompyuter maksatnamanyi is veri ekrana seyle gorniigde gelyir:

Microsolt Excel 0] x

imnpmwnmsamﬂ’mcmmnmw

DEed 8RY @ - ‘tﬁ-ﬂ'lﬂ[ﬂ :
[ Anal Cyr Joslxkxky EEFIEH _-A- 2
Al | wouark
2
3
4
5
6
7 =
n’j«)ﬂn\mn(nnz,( ]_1] = | g[“
lovoeo I Nl A
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1.2. MS Excele kompyuterin ekranynynyn yokarky sag
tarapynda yerlesen HJ|E|E|M|Z MS Office sekiller
toplumyndaky su [ belgijigin iistiine sycanyn peykamyny eltip,
onun ¢ep diiwmesini basanynda hem 1.1-daki is ekrany ¢ykyar.

1.3. MS Excele kompyuterin ekranyndaky Rnyc
belliginin iistiine sycanyn peykamyny eltip, onun sag diiwmesini

basanynda, seyle m sanaw ¢ykyar, ondan s

setirin iistiine syq:an_yﬁ peykamyny eltip, onun islendik
ditwmesini basanynda, su penjire ¢ykyar:

& I naswoe menn

N N L e - |
e -2 - B & B 7
1550 Beepx | Boipesa.. Kompo..

| Bapec [ 3 CAWINDOWS 000V namroe oo 7] |

FmaesHoOe MeHIo

m »®» & -

[ESEEEES  Windows Update Orxpems aoxyment
Microsoft Office

m . Al

Orxpors pnoxyent Coaaars aoxyvent Cosaars aokgment
Office Microsoft Office Office

[j Mot kosneio

L

|

Bu penjiranin wewese yazgysyndaky belginin iistiine
sycanyn peykamyny eltip. onun ¢ep ditwmesini yzly-yzyna iki
sapar basanynda ya-da syganyn sag diiwmesini basanynda,
¢ykan sanawdan yazgynyi listiine sycanyn pevkamyny
eltip basanynda, maksatnamalaryn belgileri we atlary yazylan
penjire ¢ykvar, ondan EJEEEEEE vazgyny aganynda, MS
Excelin i orny ekrana gelyar. Bu penjirelerdéki isleri sycanyn
pevkamyny penjirdnin yokarsyndaky menyudan ®sm yazga eltip,
yerine yetirip bolar.
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Yokarky ﬂz‘:"" sanawyn ikinji mmmwm yazgysynyn
iistiine peyI\am\ eltip basanynda, onun penjiresi ¢ykyar, ondan
= ey eltip, sagyndan GaFEgEws™ vazgyny acyp 3Memosoh Exce
yazgyny agsan, MS Excelini i ekrany ¢ykar.

Sanawyn setirine peykamy eltip bassan, seyle penjire
cykyar:

N Hafrw: Pafines ¢ umenem 'MS EXCEL'

Paiin Npeexa B Mapaverper Copaexa

Mumwmlnma | m('b
Hasmu I
Umnc |MS EXCEL =] e |
Mekams rercr: | "mml
[aeverams  [=2 (C) | %
V¥ Brmovan snomereee nanku I
ma [ Nanxa ]Pm..l'l’m -
EE= ©) CUNSTALLAOf. 6985 Mpunor—!

Su penjiranin #w= diylip yazylan kigijik penjire setirine
gozleyin maksatnamanyn ya-da faylyn adyny vazyp, Hsm —
yazgynyn ustiine peykamy eltip basanynda, kompyuter ony
tapyar we ona yvakyn at bilen yazylan papkalaryn we fayllaryn
sanawyny asaky penjirede getiryir, ondan amcosnece yazgynyi
iistine eltip, ony agsan I.1-dédki is ekrany cyk)’far. M Nycx!
vazgynyi isti bilen MS Excele we
belgileri basyp, yokarky penjirediki yazgylary yazyp, ona girip,
islap bolar.

1.4. MS Excele Hnyed-yn iisti bilen [
yazgyny basmak bilen hem girip bolar, ony agsain su penjire
¢cykyar:

Bu penjirediki ak zolaga isleniljek maksatnamanyn ya-da
resminamanyn adyny yazmaly, mysal ti¢in, vazsak. ona

10
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[3anyck nporpammst 2%

BESaUTE VA NPOrPaMMBL, NANKH MM AOKYMEHTS,
KOTOPLS1 TREGYETCA OTRDEME.

Qm_ 2|
[ ok ] omens | o6 |

giryéris. Bu penjiranin oesp. diylip yazylan yazgysyny bassak,
¢vkan sanawdan 6n bar bolan papkalardan 6ziimize gereklisini
saylap agaymaly.
1.5, #Anyed-yn  disti bilen MS Excele
i setire barmak bilen, onun sagynda ¢ykan
sanawdan on bar bolan, su kompyuter maksatnamada yazylan
resminama girip bolyar, ol resminamalary, beyleki yorite
papkada yerlesdirmesen kompyuterifi 6zi & Moussswenst diyilydn
papkada yerlesdiryar. Sol sanawda 6z faylyiy tapmasan. onda
sanawyn yokarsyndaky yazgyny agyp, on
agyp islan faylyny tapyp, ona tizeden girip,  EssosscronAcive Deskion »
islap bolyar. Hnoproes ey »
1.6. Kompyuterin i stolundan — me
Windowsyn ekranyndan MS Excele yorite B:::
papka ya-da fayl agyp girip bolar. Onuii  Berasm s
ticin sycanyn peykamyny ekranyi islendik IESEEEEG_G_——
bos, sekilsiz yerine eltip, onun sag — Cesers
dilwmesini basanyinda, su sanaw ¢ykar:

onun setirini —’g:::
basanynda, ¢ykan sanawdan

; E 5] Texcroses aoxgment
H TR vazgyny agyp. MS Excele 5 rowesapesor
girip islap bolyar. 3] Sogwoanae.

R £] Micrasoft HTML Document 5.0
MS Excele yokardaky usullar &7 ngesessusmiiosot Ponedont

arkaly girilende kompyuteriii ekranynda %] focse st weed
asakdaky yaly is meydany agylyar: Mictosolt Data Link
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1.2. MS Excelinn gurallary

Su ekrandaky MS Excelde bar bolan belgilerin-sekiljiklerin
amal edyan isi asakdakylardan ybaratdyr:

v —lolx sagdan in vokarky su belgi topary Windowsda
hemme kompyuter maksatnamalarynda bardyr;

v =1 basanynda agylan ig ekrany, ekranyn asagynda
diyrlenip, yygnalyp goyulyar we in asaky etekdiki sol
yvygnalyp goylan papkanyn ya-da faylyn yazylan adynyn
tistiine peykamy eltip basanynda, ol is meydany ekrana
geler:;

v' B belgijige peykamy eltip basanynda, is ekrany kigi bolsa
ulalyar, monitoryn olgegine yakynlagyar, uly bolsa has
kigelyar:

v x| belgijige peykamy eltip basanyinda, yumus
tamamlanyar, fayly ya-da resminamany gec¢irmedik bolsan,
sevle kicijik penjire ekrana gelyir:

doreden faylyna maglumaty gecirjek bolsan ‘82 basyp, tize
¢ykan penjirede at berip yatda saklamaly, eger beyle isin

12
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zerurlygy yok bolsa Her basmaly. fayla isi dowam etdirmek ii¢in
dolanjak bolsan swess basylyar:

.»g
!5 Ci & daiine ‘foxy 2.7

l Aa I Her I Oml

v Ekranyn yokarsyndaky indiki setirdiki seyle yazga
Dain [psexa Bk Beraexs Popsiar Capene Tebaua o Crpses Das menyu
diyilyér, onun istiine peykamy eltip bassan, degisli
yumuslar ig ekranynda ¢ykyar.

v" Ekranyn yokarsyndaky indiki setirlerdiki seyle yazgylar
D@ &R bolyar, [aiCy - 10 | % olardaky
belgijiklerin her birt gutarnykly amallary yerine yetiryarlar,
olaryn sonundaky seyle ? belgini basanynda, setirdiki amal
belgijiklerinin dowamynyn yygnalyp govlanlary ekrana
gelyar.

v Al hd| =| su setirde denlikden son, A1
oyjitkde bolmaly hasaplaryn ya-da vyazgylaryn
maglumatlary yerlesdirilyar, yazylyar.

v' Indiki yvazylan setir MS Excelde at berilmedik
faylyn kompyuterin su maksatnamasynyn atlandyrysydyr,
seyle at bilen agylan fayla ekranyn yokarsyndaky &
belgini basyp. ¢ykan penjirede, onun ornuna 6z adyny
berip bolar, mysal iigin, R TEEE vazylyar.

v' MS Excelde her bir fayl kitap gorniisinde bolup, onuii
sahypalary is ekranynyn asaky c¢ep gyrasynda
umert gmmerz Ammers /- yazgylar bilen berilyir. Bu yerde igjen
sahypanyn yazgysy acyk bolyar, galanlaryn yazgysynyn
iisti tutukdyr.

v uwmert -int ya-da beyleki yazgylaryi atlaryny islegine goré
tiytgedip, tize sahypada gosup bolyar. Onun iigin ol

13
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Dosaeurs.. sahypanyn iistiine peykamy eltip, sycanyn
BT Cf dinvmesini basanynda, su penjire

MNepenecturs/cxomposars... kayfar:

Sttt g s SR Bu sahypa tize at berjek bolsan,
basmaly taze sahypa gogjak
bolsan basylyar, ¢ykan penjirede:

=) &
= Anarpama Makpoc MS Excel
4.0

& B

MewayH. nmcr OxHO ananora
MAKPOCOoB Excel 5.0

yazylan yere taze at berip OK basmaly ya-da sol at
kanagatlandyrsa hem OK bassan bolyar. Sahypany ayyrjak
bolsan EmEN-e basyp ayrylyar. MS Excelin her bir kitabynda-
faylynda sahypalaryii moégberi kompyuterin yadynyn
miimkingiligi bilen kesgitlenilyar, hi¢ zat ¢gykmasa, sahypanyn
sany 3-e dendir. Bir sahypadan beyleki sahypa gegmek iigin,
gecjek sahypanyn iistiine syganyn peykamyny eltip, syganyn gep
dilwmesini basmak yeterlikdir.

MS Excelde her bir sahypasy tablisa gorniisinde bolup,
onda 256 siitiin we 65536-den koprik setir bolup bilyar. Olaryi
sanawy senin ulanyan taze gorniislerine baglydyr. Setirin
beyikligi 409 nokatdyr. Her bir siitinde 0-dan 255 belgé ¢enli
islendik sozler we sanlar, islendik tertipde yazylyp bilner. MS
Excel tablisanyn oyjiigindaki maglumatlar bilen amallary yerine
yetiryar. Amallar islendik setirlerdéki, siitiindaki, sahypalardaky
oyjiiklerdaki maglumatlaryn istiinden amal edilip bilner.

MS Excelde setirler adaty onluk san tertibinde ekranyn

14
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¢epinde yerlesyar. MS Excelde siitiinler bolsa is ekranyn
yokarysynda aA-moBome o we s.m. latyn

4 ., A-dan I'V-¢enli (ilki
bllen A-dan Z -e genll sonra AA dan AZ -e, sonra BA-dan
BZ-e, ta IV-genli) belgilenilendir, olary kursory sag setire
gecirmek arkaly goriip bolar.

1.3. MS Excelde salgylar, déyjiikler, salgylanmalar

MS Excelde salgylar tablisanyn setirinifi we siitiininin
kesigyan yerini hem-de sahypany gorkezmek bilen berilyir.
Mysal ii¢cin, A1, A2, A3, Bl, B2, B3, Cl. C2, C3 yazgylar
tablisada oyjiklere salgylanmak asakdaky gorniigde
sekillendirilendir:

Y
3 A3 B3 C3

Formulalarda o6yjiiklere salgylanjak bolsanyz, salgylaryn
arasynda “,” goymaly. tutus aralyga salgylanjak bolsaiyz, ilkinji
dyjiik bilen sonky 6yjiigin arasyna “:” goymaly. Mysal ii¢in:

Oyjiikleriii bahasyny Girizmeli
jemlejek bolsan
m = cymm(b1:b3)
B = cymm(al:b2)
H = cymm(al:c2)
= cymm(al,a3,c2)

MS Excelde salgy bermek, salgylanmak formula bilen
hasaplanylanda zerurdyr, ondaky Bua yazgyny basanynda, ¢ykan
sanawdaky su setir [ E==yeSml — sevle gorniise eye bolmaly.
Sonda MS Excelde formula yazylyan setir ¢ykyar:

s ~| =

| - L [
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= -in yzyndaky bos yere kursory eltenimizde, onun gorniisi
seyle bolyar:

cs X =

= -inl yzyndaky bos vere kursory eltip, = vazsan ya-da kursoryi
duran yerinin oniinddki = belgi basylan bolsa, onui gorniisi
formula yazmaga tayyar bolar:

om o[ XJl=l=
Ej 3uauerse; OK l OTHeta l

Bu yerde & — belgi yazylan formula diizedisler
girizilenson basylyar, X — belgi yazylan diizedislerin geregi yok
bolsa basylyar.

Eger fayl birnage sahypadan ybarat bolsa, onda ol
yvazgydan on sahypanyn adyny yazyp, yiizlenme belgisini
goymaly, mysal ticin Sahypa2!D5, ol Sahypa2-diki D5 oyjiigi
anladyar. Bu yerde Sahypa2 at baggaca hem bolup biler. onun
ady sahypa at bersin bilen baglanysyklydyr.

Formulalar bilen hasaplama islerinde oyjiiklere
salgylanmak otnositel we absolyut (liytgemeyin) yagdayda
bolmagy zerurdyr. Eger setirde dyjiige salgylanmak iiytgemeyan
bolsa, onda setiriin salgysyndan on $ bellik goymaly, mysal ti¢in
C$3. Eger siitiinde oyjiige salgylanmak tiytgemeyian bolsa, onda
siitiinin salgysyndan 6n $ bellik goymaly, mysal tigin $C2. Eger
sol bir dyjigin salgysy setir we siitiin boyunga iiytgemeyan
bolsa, onda ona absolyut salgy diylip, $SC$3 gorniigde
belgilenyiar. Absolyut salgylanmalar hasaplama igde goterim
almakda has ginden ulanylyar.

Oyjiige islendik sanlary we belgileri girizip bolyar. Sanlar
sendni, wagty, goterimi, pullary we s.m. anladyp bilyar, sozler
bolsa tablisanyn islendik yerinde bolup bilyirler. Isin gidisinde

16
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0-dan 9-a ¢enli sanlardan ybarat belgileri girizseniz, Excel olary
sanlar hokmiinde kabul edyar. Seyle sanlaryn iginde +, -. (, ), o
p.. %, .. /. E, e — belgiler hem girizilse, Excel olary san
hokmiinde kabul edyir. Excelin kadasyna gord, netijesi san
bolan formula hem san yaly kabul edilyar. Galan yazgylar yazgy
hokmiinde kabul edilyar.

Excele — 1E-307 sandan 9.99999999999999E307 sana
¢enli islendik sany kabul edilen ¢éikde girizip bolar. Mysal ii¢in,
sanlar 3,25, 3,25%, 3.25p, 3 2/5. 32,5E-1 ya-da 3 250 325,25
gorniislerde girizilip bilner.

Excelde salgylanmalar formulalarda ya-da buyruklarda
oyjiiklerin salgysyny goérkezmek iigin peydalanylyar, olaryn
belgilenmesine operator diyilyar. Ol operatorlar: (iki nokat) —
goni iki bagky we soinky oyjiik aralygy, mysal ii¢in, B2:B25,
(otur) ya-da ; (nokatly otur) — iki goni aralygy birlegdirmek, mysal
ticin, CYMM(B2:B25,D2:D25) ya-da CYMM(B2:B25:D2:D25)
bu vazgylaryn (,) yva-da (:) bilen tapawudy Excelin
wersiyasyna baglydyr.

Excelde oyjiikdiki yazgy we san maglumatlaryn bilen her
hili amallary yerine yetirmek ti¢in hem operatorlar (belgilemeler)
bardyr:

+ (gosmak);

- (ayyrmak);

* (kopeltmek);

/ (bolmek);

A (dereji giotermek);

Y% (goterim);

& (ampersand) — soz bilen yazylan yazgylary gosmakda
ulanylyar.

Bulardan basga-da. ulanylyan denesdirme operatorlary
(belgilemeleri) bardyr:

= (deii);

> (uly);
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< (kigi);

>= (uly ya-da de);

<= (kici ya-da den);

<> (den diil).

Excel tablisa hasaplama fayly bolany ii¢in, onda formulalar
we funksiyalar ginden ulanylyar. Excelde adaty giindelik
hasaplamalarda has kop ulanylyan tayyar funksiyalaryi sany
329-a barabardyr, olardaky we tizeden doredilendiki
funksiyalaryn argumentlerinin sany 30-a dendir. Biri-birinii
igine funksiyalaryn girmeginin derejesi 7-ad dendir.

Excelde goylan we ulanylyan sene 1999-njy yylyn I-nji
yanwaryndan 1999-njy yylyn 31-nji dekabryna ¢enli aralygydyr.
In uly wagt aralygy 9999:99:99 ¢igindedir.

Excelde buyruklar her hili gorniiglerde tablisadaky belli bir
baélegini belgilemek bilen ekranyn asaky we yokarky etegindaki
belgijiklere peykamy eltip basmak arkaly ya-da Enteri basmak
bilen amal edilyar. Enteri basjak bolsai, ilki bilen Alt ya-da F10
dilwmeleri basyp, ise baslanylyar.

Is ekranynynyn sagyndaky - belginin iistiine syganyn

peykamyny, eltip basanyida iy meydany boyun¢a asak ».
vokary <. sevle hem = su belginiii iistiine peykamy eltip agak
ya-da yokary siivresen, 1§ verinin islendik yverine geg¢ip bolyar,
yvone ol yere ilki kursor barmalydyr.

Is ekranynyn asaky eteginddki [«| | »
belginin i1 hem is ekranynda kursory ¢epe [«l, saga » we
birbada syganyi peykamyny | sunui dstiine eltip
siiyremek arkaly yerine vetirilvir. Seyle islert klawiaturadaky
Page Up, Page Down hem-de 4 . » . a ~ su pevkamlaryi
ugurlary gorkezilen ditwmeleri basmak bilen amal edip bolyar.
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I.4. MS Excelifi bas menyusy

MS Excelin bas menyusy is ekranynyn in yokarsyndaky

setirde yerlesip, su sekildedir:

&) 2ain [psexs B Beraexs Poper Copewc Jasee Oxwo Crpoexs
MS Excelde islendik isi su yazgylara basmak bilen amal
edip bolyar. Bu yazgylaryn her birine peykamy eltip basanynda,
is meydanyndaky edilmeli islerin birgiden sanawy, ol

sanawdakylaryn kabirlerinin dowamy
¢ykyar.
Mysal iigin, daiin yazgysyny

Pain fpsers B Berzexa P

basanynda, seyle sanaw ¢ykyar: g Pt o
Onda MS Excelde fayllar bilen AL
islemegin yollary gorkezilyar. Bu sanawyn I =
in asaky setirindaki "¥ belligi basanynda, oo
sanawyn yygnalyp, goylan bolegi ¢ykyar. 2Amp412
Su yokarky sanawy azaldybam, onun iimu"i“mmmm
iistiine gosubam bolar. Onun Gigin Cepsue
—>Hacrpoiika ge¢meli, sonda sanaw ¢
diiziilyan su penjire ¢ykyar:
Hacrpofxa HE
Kareropr: Kowswasi:
D) Cosaare... 3
?i:m [ cosasms j
oy 3] Hoean Web-crparomua
$ma 143 Hoeoe coofiiieste 3NEKTPOHHON NoNTLE
web () Cosaems
mmwe = | ompens... x|
==l |
@I CoxparmTs 8! INo'maI 'I Knasnarypa.., l 33KpeiTh I
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Penjiranin ¢epinden esasy menyunyn sozleri, sagynda ona
degisli sanaw yerlesdirilendir. Sagdaky sanawdan islanini saylap
alyp, esasy menyudaky soze degisli edip bolyar.

I.5. MS Excelin esasy gurallary

MS Excelin esasy gurallary is ekranynyn yokarky
gyrasyndaky esasy menyunyi yanyndaky setirlerde we ekranyi
asaky gyrasynda yerlesdirilydar. MS Excelin

:g’“""“’" esasy gurallarynyn topgrlandyrylan
Visual Basic sanawyny gormek iigin sycanyn
Web pevkamyny is ekranynyn yokarky eteginin
WordArt : i . e
B islendik yerine eltip, syganyn sag
Brewrsie abme dilwmesin basmak yeterlikdir, sonda su
Luarparanast - y &

H sanaw ekrana g:elerv. o
| Peusrosposaie Bu sanawyn her birindaki is
v Pucosarue ¥ 7 < n vokarkv ’! -

: gurallaryny <?l.\ranyn y?kalky §a"c!a “asﬁky

Sy gyrasyna goyjak bolsan, sol soziin iistiine

InemenTel ypsenersin sycanyn peykamyny eltip, sy¢anyn sag

Apancoseit oTveT

(T — ya-da ¢ep diiwmesini basanynda. onun

i oniinde seyle v bellik goylar, gurallaryn

i topary ekranda bolar. Ol gurallary

ekrandan ayyrjak bolsan, seyle v belgili setirin tistiine peykamy
eltip, sycanyn islendik diiwmesini basaymaly.

1.5.1. MS Exceliii standart gurallary

Sanawyn birinji yerinde duran gurallar toplumyna standart
gurallar diyilyar. Onun gorniigi seyledir:

DFASRY IBBI |5 -

QAN BP0 -0
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Bu gurallar bilen adaty yerine yetirilyin isler:
O - tize kitap-fayl agmak,
& - bar kitaplary-fayllary ekranda agmak,
& - ekrandaky kitaby-fayly yatda saklamak,
& - ekrandaky kitaby-fayly ¢ap etmek,
[& - ekrandaky yazgyny ¢ap bolunjak yagdayda gormek.
% — oyjukdaki, seyle hem. garaldylyp boliinip gorkezilen
verdiki maglumatlary kesip alyp, bufere goymak;
By — oyjikdiki, seyle hem, garaldylyp béliinip gorkezilen
yerddki maglumatlaryn nusgasyny alyp, bufere goymak:
@ - ayrylan ya-da nusgasy alnan buferdaki maglumaty
kursoryn duran yerinden baglap goymak:
©3 - cu - — yerine yetiren islert yzyna almak ya-da yzyna alnan
bolsa gerek yerifie gelmek;
¥ — diirs yazuwy verine yetirmek:
& - berlen formatda verlesdirmek:
@ - gipersalgylanmalary, basga verden fayllary gosmak:
> - tablisada gorkezilen setirlerdéki, sitiinlerdaki, tutus
tablisadaky maglumatlary jemlemek:
£~ — islendik derejeddaki ¢ylsyrymly funksiyanyn san
anlatmasyny ya-da dyjiilk boyunga salgysyny yazmak:
#1 — gorkezilen yerdiki maglumatlary 6syian tertipde
verlesdirmek:
£} — gorkezilen yerddki maglumatlary kemelyin tertipde
verlesdirmek;
§h - gorkezilen yerdiki maglumatlar boyunga her hili
diagrammalar, grafikler gurmak:
4 - surat, ¢yzgy ¢yzmak gurallar toplumyny (Pucosanue)
ekranyn agaky gyrasyna ¢ykarmak:
100%  « — islenyan oyjiiklere mogberler bermek, ony - L@
belgijigin sagyndaky peykamy basaiida g¢ykyan i%:

sanawdan bermeli ya-da goterimde islinini garalan i
’ B . 25%
yere yazyp bermeli.
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[ - yumuglarda yiize ¢ykan sawliklerde anyklamalar almak
valy isler.

1.5.2. MS Excelin format (¢ik) bermek gurallary

MS Excelin in esasy gurallarynyn biri ¢dk bermek toplum
gurallarydyr.

'[AnniNme ,,., 1? v_;} K_s "’ E
D% omRREE _-D-A-

Bu ¢idk bermek gurallary agakdaky amallary yerine
yetiryirler:

TimesNewRoman  » — vazyljak we yazylan yazgylaryn yazylys
gorniiglerini, onun sagyndaky peykamy basanyiidan son
¢ykan sanawdan bermeli;

12 = yazyljak we yazylan yazgylaryn mogberinin ululygy
berilyar:

X K 4 vazyljak we yazylan yazgylaryn yazylysy berilyar, x
basylsa goyy, X basylanda yazgy gapdallayyn yazylyar,
4 basylanda asagy c¢yzylan belgiler yazylyar, olar
utgasdyrylyp, hemmesi bilelikde hem berlip bilner;

= = = vazyljak we yazylan yazgylaryn yazylysynyn 6yjiikde,
oyjikler toplumynda sag we c¢ep gyrasyna gora
yerlesdirilisini bermek, & basylanda yazgy oyjlgin
¢epinden yazylyp baslanyar, ona gora dogrulanyar, =
basanynda yazgy 6yjiigin ortasyndan yazylyp baslanyar we
= vazgy iki gyra den aralykda yerlesdirilyar, =
basylanda yazgy oyjiigin sagyndan yazylyp baslanyar, ona
gord dogrulanyar;

bir topar belgilenen 6yjiiklere yazgylary umumylasdyryp.
vazylyp iki gyra gora ortaradan yazylmagyny tipjiin edyar:

[§8]
9
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& maliye hasaplarda pul belgilerini ya-da pulun
gysgaltmalaryny bermek bolar:

% Oyjikde yazylan sany ya-da hasaplanyp alnan sany géterimde
anladyar:

000 %68 3% bu topar belgilemeler oyjilkdaki sanlaryn drob
bolegine iiliis beryir ya-da berlen bolsa ayyryar:

o0 basylanda kursor duran 6yjiikdiki sanlaryn drob bolegini
gorkezyar:

% basylanda kursor duran oyjiikdaki sanyn drob boleginin
tiliigini (ndge kop bassan songa) ulaldyar;

% basylanda kursor duran oyjiikdédki sanyn drob béleginin
tiliigini (ndge kop bassan songa) kigeldyar:

¢ = bu topar belgijikler kursor duran &yjiiklere yazgy
vazylanda, yazgynyin oniindiki boslugy (ak setiri)
keseligine, mogberine olgeg beryar:

¢= basylanda (ndge kop bassan songa) kiceldyar:

+= basylanda (nige kop bassan songa) ulaldyar:

_ ~ — kursor duran 6yjiigin yva-da belgilenen

oyjiklerin asaky, yokarky, ¢ep we sag Frr-m

aragaklerini her hili yogynlykda we reikde

goni ¢yzyp belgileyan gurallardyr, onun
sagyndaky peyvkamjygy basanynda, seyle
gorniis ekrana g¢ykyar:

Bu belgilelerin her biri kursor duran 6yjiigin ya-da
belgilenen oyjiklerin su yerde gorkezilen gorniigde aragik
beryir:
©1 = hig hili aragak bermeyir, berlenem bolsa ayyryar:

— — asagyny ¢yzyar:

[ — ¢ep gapdaly ¢yzyar;

| — kursor duran oyjiigin va-da helgilenen dyjiklerin sag
gapdalyny ¢yzyar;

— — kursor duran 6yjigin ya-da belgilenen 6yjiklerin asagyna
gosa ¢yzyk gyzyar:

(BN}
@1
H @&
on_
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— — kursor duran oyjiigin ya-da belgilenen oyjiiklerin asagyna

yogyn ¢yzyk gyzyar:

= — kursor duran oyjigin ya-da belgilenen oyjiiklerin agagyna
we yokarsyna ¢yzyk ¢yzyar;

= — kursor duran 6yjiigin ya-da belgilenen oyjiklerin asagyna
gosa ¢yzyk we yokarsyna ¢yzyk g¢yzvar;

= — kursor duran oyjiigin ya-da belgilenen oyjiiklerin asagyna
vogyn ¢yzyk we yokarsyna ¢yzyk gyzvar:

B — kursor duran oyjiigin yva-da belgilenen oyjiklerin hemme
tarapyna, sol sanda belgilenen oyjiklerin aralaryna hem
¢yzyk gyzyar:

[ - kursor duran 6yjiigin ya-da belgilenen éyjiklerin ¢ar

tarapyna ¢yzyk ¢yzyar;

O - kursor duran dyjugin ya-da belgilenen

AL B syjiiklerin gar tarapyna yvogyn ¢yzyk
¢yzyar.
&~ — Kkursor duran Oyjigin ya-da

belgilenen 6yjiiklerin icine (diisegine) renk
beryir, beriljek renklerin gorniigini su
belginin sagyndaky peykamjygy
basanynyzda ¢ykan penjireden saylamaly:
A . — kursor duran 6yjiigin ya-da belgilenen
EEREEEEN oyjiklerin igindaki yazyljgk' we )'/azylgn
mocmomme  yazgylara renk beryiar, beriljek renklerin
W ReeetB oomiisini su belginin sagyndak vkamjy
SO TEEy | sornusint § 2 gyndaxy peykamjygy
basanyniyzda ¢ykan penjireden saylamaly:

1.5.3. MS Excelde Visual programmirlemek gurallary

MS Excelde Visual programmirlemek isi, esasanam,
Visual Basic programmirleme dilinde amala asyrylyar we ol
dilin esasyrak gurallaryny ulanyar, onun bilen her hili
makroslary doéredip bolyar. MS Excelde Visual

24
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programmirlemek bilen bu kompyuter maksatnamasynyi
miimkingiliklerini has hem artdyryar, ulanyjynyn beyleki
ulanyjylara menzes bolmadyk islerini hem verine yetiryar. Onun
gurallarynyn toplumy sulardyr:

» @ besonackocte... a*“ w

Bu gurallaryn her birini agsak, ona degisli penjireler we
PN 4 11T .1
Basic programmirleme dilinden habarly bolmaly.

1.5.4. MS Excelde internet iicin Web sahypa
diretmek gurallary

Héazirkizaman maglumat ulgamlaryndaky tilsimatlar
kompyuterara, edaraara, halkara derejesinde maglumat alys-
calsygyny guramak esasynda guralandyr. Seyle isi. MS Excelde
doredilen islendik resminamany hézirki dowriin has ygtybarly
maglumat alsygyny gurayan Biitindiinya Internet kompyuter tory
arkaly ibermegi gurap bolar, ony guramak ii¢in su gurallar
toplumy ulanylyar:

+~ = |93 QAQ*ufpim.i Mepeyoa ~ m_

C:\excell102yaz\yaz2002e doc -

Bu gurallar toplumdaky her bir belgijik agylanda, 6zbasdak
penjire ya-da gurallar toplumy agylyar we déreden hem-de
doretjek resminamany internetdiki Web sahypanyn talabyna
layyk edip bezeyir.
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L.5.5. MS Excelde MS Officeniit miimkingiliklerinde
ceper bezemegiit WordArt gurallary

MS Excelde MS Officenii miimkingiliklerinde ¢eper
....... WordArt gurallary bilen yerine yetirilyar:
Su sekilin yokarsyndan
- WordAt x| WordArtyn gurallary, asaky eteginde
A s o onun gurallary bilen bezelip yazylan
%% G aaed ®N | MS Excel sozi gorkezilendir.

’5,//‘_’,[:1[}525 WordArtyii gurallarynyi her
<

birinin isleri asakdakylardan ybaratdyr:

4 bassan yazjak yazgynyzyin
vazylys ulniisi ¢ykyar, ondan geregini saylap alyp., OK
dilwmesine basmaly, ¢ykan penjird vazgyny yazyp baslamaly.

senmererer.. O WordArtda yazan yazgyny tiytgetjek bolsan,
su yazgyny basmaly, sonda ol yazgy ¢ykan penjird geler, onson
diizedip, OK ditwmesine basmaly:

Ca bu belgin isi 4 belgininki yalydyr;

& belgini basmak bilen WordArtda yazylan yazgylara
format berilyir, ona basylanda ¢ykan penjirede format bermek
iigin seyle yazgylar ussran e || paswes | 3aiwira | Ceoncrea | web cykyar,
olaryn degislisini basmak bilen WordArtda yazylanda renk,

¢yzgy gorniisi, mogber, gorag,

_.Avavaa degisli hasiyetler, Web-sahypa
N\ hem goymak isini yerine yetirip
MmN\ LS
LOO7Z08 b
A oy s 4z — WordArtda yazylan
.""—9—.3 yazgylaryn ugruny, goérniiglerini
PAAVY SN N berip bolar, ony basanyiida, seyle
vazylys gorniigleri ¢ykyar:
Su gorniislerden birini saylasan, WordArtda yazan yazgyn
gorniisi we ugry sol gorniige eye bolar;
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¢ WordArtda yazylan yazgylary téwerek boyunga aylap
bolar, onun ti¢in yazgy yokardaky MS Excel gorniise eye bolup,
daglary dortburgluklardan ybarat bolmaly:

aa belgini bassan, WordArtda yazylan yazgylaryn
sekillerini dikligi boyun¢a denleyir:

8 belgini basanynda, WordArtda yazylan yazgylar
dikligine yazylan bolsa keseligine, keseligine yazylan bolsa
dikligine dogrulayar:;

= belgini basanynda ¢ykan penjiredaki sanawa gori
WordArtda yazylan yazgylary gyradenlesdiryir;

&Y belgini basanynda ¢ykan penjirediki sanawa gora
WordArtda yazylan yazgylaryn belgilerinin, sekillerinin
aralaryny talaba layyklykda diizleyar.

1.5.6. MS Excelde Windowsyii alys-¢calys buferindiiki
maglumatlary gormek gurallary

MS Excelde Windowsyn alys-¢alys buferindaki
maglumatlary gormek gurallary seyle sekillendirilyar:

B R Berasums ece B

m)E)E)

Onda sonky yatda saklanan maglumatlar toplumlary
Windowsyin islenen kompyuter maksatnamalaryna gora
verlesdirilyir, haysy gerek bolsa ony saylap alyp, yazgyda
yerlesdirip bolar.

L.5.7. MS Excelde dasardan gelen maglumatiar
bilen is salysmak gurallary

MS Excelde dasardan gelen pr——— =
maglumatlar bilen is salysmak gurallary su = 5, @ » &5
asakdaky toplumda bolyar:
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1.5.8. MS Excelde diagramma we
grafik gurmak gurallary

MS Excelde diagramma we grafik gurmak gurallary san
yazylan oyjiiklerin esasynda, olara degisli her hili gorniigdaki
diagrammalary we grafikleri gurmak ti¢in niyetlenilendir, olaryn
toplumy asakda gorkezilendir:

llapnens - ____—____ _ - ______ &

Bu toplumyn gurallarynyn i soiky ikisinden baggasy san
yazylan oyjiikler belgilenenden sonra igjen yagdaya owriilyirler,
olar asakdaky yaly amal edilyir:

% & — belgiler 6yjiikde yazylan sanlary, yazgylary
keseligine ugur berip yerlesdiryar;

@ basylanda oyjiikde, adatca, vazylan yazgy ¢ep yokardan
sag asaga ugrukdyrylyp yazylyar:

4 basylanda oyjiikde, adatga, yazylan yazgy ¢ep asakdan
sag yokara ugrukdyrylyp vazylyar;

Otnscrenocrposnans = @Urlan  duagrammanyn  boleklerini

redaktirlemek ii¢in niyetlenilip, onda
~ @M boleklerin sanawy ¢ykyar:
Haysy bolek redaktirleniljek bolsa,

06nacTs auarparnmt

Ocrorpie el CETKM OCH IHaNeHIAI

Oce suaversat ona gegilende sol bolek belgilener.
Oce kareropui )
;:’r‘"“w " — bu belgl 06nacTe NOCTPoEHMA D

belgide gorkezilen diagramma ya-da
grafik bolegine format, seyle hem beyleki isleri, ol
M @ @& penjirdnin gatlarynda berip yerine yetirip bolar:
ES# M - — guruljak diagrammalaryi. grafiklerin
B gorniislerini saylap bolyar, peykam bilen
o ¥ L basylanda, ol gorniislerin seyle sekiljikleri ¢ykyar:
Su sekiljiklerin hem birnage gorniigleri
bl bardyr, olaryn birini degisli belgijigi basanyndan
8és saylap alyp bolyar;
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[E - guruljak diagramma, grafige va-da onun bolegine ady
vok bolsa, at bermek, ady bar bolsa adyny tizelemek isini yerine
yetiryar;

&8 — maglumatlar tablisasyny gorkezyir, ony diagrammany
ulaltmak we kigeltmek bilen gorkezyir:

B2 - tablisalardaky maglumatlary setir boyunga
diagrammada gorkezyir;

f — tablisalardaky maglumatlary siitiin boyunga
diagrammada gorkezyar.

1.5.9. MS Excelde sekilleri diizgiine salys gurallary

MS Excelde doredilen, ona gagyrylyp goylan sekilleri
diizgiine salys gurallar toplumy sulardan duryar:

et Ql ot =S

Bu toplumdaky gurallar tutuslygyna sekilleri redaktirlemegi
amala agyryar, olaryn yerine vetiryan isleri asakdakylardan
ybaratdyr:

'@ - kompyuterin yadynda fayl edilip yerlesdirilen
sekilleri saylap alyp goymak isini amal edyar:

em — diagrammadaky sekillere sekillendiryir, ol basylanda
seyle penjire ¢ykyar:

Bu sanawyii if yokarkysy adaty yagday [v &
bolup, galanlary diagrammanyi sekilini calrak, g"”“ SRis
renksiz, diigeginin renkini iiytgedyir: Moanokxa

ot — sekilin tutuklygyny ulaldyar;

Q@ — sekilin tutuklygyny kigeldyir;

&1 — sekilin agyklygyny ulaldyar;

o4 — sekilin agyklygyny garaldyar:

# — sekilin taraplaryndan gyraden gorkezilen veri kesip
ayyryar,
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= — gorkezilen, belgilenen gekilinn dagyna ¢arguwany, ony
basyp ¢ykan sanawdan birini saylap alanyndan son ¢yzyar. Eger
olar gowniine yaramasa. ony basanynda ¢ykan penjiranin in
asaky setirinddki peswensss. yvazgyny basanynda g¢ykan
penjireden saylap almaly, penjirede ona mogber berip bolar:

%% — belgini basanynda, belgilenen sekile format beryiir,
ony basanynda, ¢ykan penjirdnin yokarky setirindaki
Userannmem | Pasmep [Prcyror || 3awnma | Ceoiicrea | web — su yazgylaryn
birini basanynda, ona degisli penjire agylyar, sekile gerek
maglumatlar berip, OK diiwmesine basylyar:;

¢ — MS Excelde goyan sekilin belgilenen bolsa,
diigeginin renkini agardyar:

@ — MS Excelde goyan sekilin mogberleri tiytgedilen
bolup belgilenen bolsa, su belgijigi basanynda, ony deslapky
yagdaya getiryar.

L.5.10. MS Excelde maglumatlara
diigtindiris bermek gurallary

MS Exceldéki bir ya-da birndge oyjiikdaki maglumatlara
diisiindiris bermek zerurlygy bar bolsa, ony su gurallar
toplumynda gurap, berip bolar:

DIt E G D e

MS Excelin tablisasyndaky islendik oyjiiklerine va-da
olarda yerlesdirilen maglumatlara disiindiris bermek gerek
bolsa, su topar gurallarda berilyar, berlen diisiindirige
iytgesmeler girizilyir, disiindirisler gorer ya-da goriinmez yaly
yerlesdirilyir, ol gurallaryn yerine yetiryan yumuslary asakda
beyan edilendir:

m kursor duran Gyjiige ya-da belgilenen dyjiikler toparyna
su belgini basanynda, disiindiris bermek ti¢in seyle bellik
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¢vkyar *. onui gapdalyndan bolsa diisiindiris yazmak
iicin  dortburgluk  yer  ¢ykyar, mysal  idgin,

A 0

'

¥ r

2004 bu yverde 2004-e adaty yyl diyip

diistindiris berdik, yazyp bolanynyzdan son kursory ondan
¢ykarmak yeterlikdir;

#*3 — belgini basanynda, kursoryn duran éyjiiklerinden onki
dyjiiklerdaki on berlen digtindiriglere kursory gegiryir:

®3 — belgini basanynda, kursoryn duran oyjiiklerinden
sonky oyjiiklerdaki on berlen disiindiriglere kursory gegiryar:

— berlen diisiindiris goriinyan bolsa, kursory diistindiris
berilyén oyjiige eltip su belgini basanynda, ol diigiindiris, adatca,
kursory eltmesen goriinmeyér ya-da tersine amaly yerine
yetiryir:

@ — basanynda ahli bar bolan digiindirigler goriinyar
va-da tersine goriinyan bolsa ahli disiindirisler gizlenyir;

¥3 — kursoryn duran oyjugindaki ya-da oyjiikler
toparyndaky bar bolan dusiindirigleri ayyryar:

7 — MS Excel tablisany elektron aragatnasygy bilen
baglasdyrmaga yumsy diizyir. Eger sizde elektron aragatnasygy
goyulmadyk bolsa, bu belgini basylanda kompyuterin
saginmegine we maglumatlaryn yitip is ekranyna dolanmagyna
getirer;

) — fayly tizeleyji yumus;

7 — elektron aragatnasygy bilen ugrukdyrmagy sorap,
¢vkan penjireden onun gorniislerinden birini saylamaly bolyar.

L.5.11. MS Excelde suratlar, sekiller goymak,
cvzgyvlary ¢yzmak gurallary

MS Excelde suratlar, sekiller goymak, ¢yzgylary ¢yzmak
islerini amal edyéin gurallar topary asakdakylardyr:
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Begerma- 3 @ | Aronpe- N N OO 41

> 4.A-==swg

Bu gurallar topary has kop ulanylyan gurallardyr, olar bilen
islendik derejede bolan ¢ylsyrymly resminamalar déredilyir we
bezelyar, doredilenlere iiytgesmeler
girizilyar, olaryn amal edyan islerinin
beyany seylerdkdir:

Reierewn~ guraly basanyida goylan
y sekile, sekiller toparyna asakdaky

, sanawdaky hereketleri beryir:
Boposrsmo/pacpesenas b Sekiller Shift diwme basylyp
* belgilenen bolsa, rimmmemms basanyiida
ST T toparlanyar; 5ypampmeces= basanynda
 Usewmoeoowss  »  toparlanan bolsa her haysy 6zbasdak
T S e e bolyar; &% oo igjen bolsa sekilleri
tazeden toparlayar;

bassan,  belgilenen  sekili
yerlesdirmegin tertibi g¢ykyar:

DyHanspensannw basylanda, sekil beyleki
D nampemanne | Sekillerini tistiinde yerlesyir:
% Hasavminnsy BHasmwan  basylanda, sekil beyleki
B Neeeenmenessn. SCKillerin yzynda yerlesyir:

3 nepeecnimsnepen. basylanda, sekil beyleki
sekilin tstiinde yerlesdirilyar:

B nepeecnmensssn . basylanda. sekil beyleki sekillerin arkasynda
yerlesedirilyar;

vazga baryp basylanda, sagyndan
¢ykan sanawdan — 2 fleessarxeame

CF Nouessare k Gurupe
J — vazga baryp basanynda, sagyndan

¢ykan sanawdan:
@ Beepx basanynda, belgilenen sekil azajyk yokary siiysyir:

o
(8]
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gwe  basanynda. belgilenen sekil azajyk asak siiysyar:
@ B0 basanynda, belgilenen sekil azajyk gepe siiysyir:
@ emso basanynda, belgilenen sekil azajyk saga siiysyar:

Iy sekilleri, obyektleri saylayar:

¢ belgilenen sekili, toparlanan sekilleri islegine gori

owiirydr;

seoscei~ basanynda, onda MS Excele her hili gerek
sekillerin kicijik gornislerinin toplumynyn sanawy sagdan

¢ykyar:
& Dwsw » basanynda, sagyndan é?mm_'
. .y d& PR ’ .
¢ykan su‘ §eklller111 gorniisi ¢ykyar ;c:: 5&3"’:“:
olardan birini saylap alsak, peykamyn ujy + Durpscipeny
gorniige eye bqlup. haysy ?’/ere eltip. syganyi % mm :
¢ep ditwmesini basyp ¢ekip ugramaly: 8 Bamocxn »

o] Cosmsmeniwe nessi ¥ basanynda, onun & gowe smoseon.
sagyndan sekilleri  birikdirmekde e
ulanylynyp bilinjek birikdirijilerin su 3/ T &

. N , ... O0ADN
gorniisleri = = o ¢ykyar, ondan gereklini o0OG

: e 8600
saylamaly:

{0 Qcosweswrs » basanyfida, onun o0~
sagyndan geometrik we beyleki esasy kop ViR
ulanylyan su sekillerin toplumy ¢ykyar: YOGO

Bulardan birini saylap alyp, MS Excelde BRI
verlesdirsen bolyar:

Bo Broxcrema » basanyiida, kompyuter H O <=0
maksatnamalaryi algoritminiii blok-gyzgysyny H O &
diizmekde has kop ulanylyan sekillerii su = O AU
toplumy, onun sagyndan g¢ykyar: ocodr

Bulardan birini saylap alyp, MS Exceldle @ €@ X €
ya-da beyleki maksatnamalar bilen islenilyin A ¥V QD
fayllara yerlesdirip bolyar: QBOO
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100 A@

Gapdaldan
dustindiris

R Joesawiu nertel * basanynda, onun
sagyndan her hili gorniisli yyldyzjyklaryn we
zolaklaryn su asakdaky toplumy ¢ykar:

Bulardan birini saylap alyp. MS Excelde
va-da beyleki maksatnamalar bilen iglenilyin
fayllara yerlesdirip bolyar:

5 Barocku » — basanynda, onun
sagyndan tablisadaky maglumata, goylan
sekillere, olaryn gapdalyndan diisiindiris yazmak
tcin yazylysyn her hili goérniisi ¢ykyar:

Gapdaldan dusiindiris

Bu toplumdan birini saylap alyp. sycanyn
pevkamyny diisiindirig berjek yerin gapdalynda
yerlesdirip, i¢ine disiindirig yazmak yeterlikdir,
mysal iicin, yokarky toplumyn ¢epinden

“Gapdaldan diisiindiris” diyip yazdyk:;

% Dowwe ssromrsper. basanynda. ayratyn penjire agylyar.
ondan tablisa kompyuterin sekiller ulgamlary bolan fayllardan
bar bolan gorniigleri goyup bolyar, onun gorniigi seyledir:

El Nlpyrue asroeurypn M[=] E3
[w o A a-
] B Uvnoprracs  F)Knmie Mrreprere €33,
et ke i o om0 23
Koot 1-6us
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Yokarky gorniislerden birini saylamaly, onui sagyndan
¢ykan asak inderilen peykamly sekili basmaly, ondan son su
penjiranin sag yokarsyndaky x belligi basyp. ondan ¢ykmaly.
sonda gerekli sekil ekranda peyda bolyar:;

N basanynda, ekranda islendik gorkezen verinden ¢yzyk
¢yzyar. Shifti basyp ¢eksen, ¢yzygyn goni ¢yzyk bolar;

N basanynda, ekranda islendik gorkezen yerinden ujy
pevkamly ¢yzyk ¢yzyar. Shifti basyp geksen, ¢vzygyin goni ¢yzvk
bolyar;

[J basanynda, ekranyn islendik gorkezen yerinden
dortburcluk ¢yzyar, Shifti basyp ceksen, goniiburgly
dentaraply dortburcluk ¢yzyar;

@ basanynda, ekranda islendik gorkezen yerinden elipsi
¢yzyar, Shift basyp ¢eksen regelek ¢yzgyny ¢yzyar;

Bellik: Yokarky sekillerin icine har yazjak, sekil govjak
bolsan, olary belgilemeli, ondan son sy¢anyi sag diiwmesini
basyp, ¢ykan sanawdan Jdo6aBute Tekcr yazgyny basyp, bu
isleri amal edip bolyar.

basanynda, ekranda islendik gérkezen yerinden igine
birbada hat yazylyan dortburgluk ¢yzyar:

4l WordArt gurallar bilen iglemegin diizgiinine 6 seredip
gecipdik:

Windowsyn miimkingiliklerinde sekillerin toplumyny
cagyryp, ony ekrana goymak belgisi basylanda, su penjire
agylvar:

Yokarky gorniislerden birini saylamaly, onuii sagyndan
¢vkan asak inderilen peykamly sekili basmaly, ondan son su
penjiranin sag yokarsyndaky x belligi basyp, ondan ¢ykmaly,
sonda gerekli sekilin ekranda peyda bolyar:

& - su gurallar toplumy bilen alnan, helgilenen sekillerin
icine, diigegine renk beryir, reikleri saylap almak ti¢in belginin
sagyndaky peykamjygy basmaly, ¢ykan rerklerden birini saylap,
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ona syganyn peykamyny eltip basmaly, sonda belgilenen yer sol
renkde bolyar;

Bl Bcraoxa kapriemu Fi[=] 3
T | -

| oerxame  FEnnehrepere T

| Homuxmenc [o o mecxomsa cooe | 113 (3
2] P | G | e |
Karwt 19 us Uatpasoe

o1 [Tinev2 A wce3 ]

£ ~ su gurallar toplumy bilen alnan, helgilenen sekillerin
dasyna, carcuwasyna renk beryar, reikleri saylap almak tigin
belginin sagyndaky pevkamjygy basmaly, ¢ykan renklerden
birini saylap, ona syganyn peykamyny eltip basmaly, sonda
belgilenen yerin ¢arguwasy sol refikde bolyar:

A - su gurallar toplumy bilen alnan, belgilenen sekillerin
icindiki yazylan ya-da yazyljak yazgylara renk beryir, renkleri
saylap almak iigin belginin sagyndaky peykamjygy basmaly,
¢ykan renklerden birini saylap, ona syganyn peykamyny eltip
basmaly:;

= belgi su gurallar toplumy bilen alnan, belgilenen
sekillerin dasynyn, carguwasynyn zizniiksiz ¢yzygyna in,
vogynlyk beryar, ony basanynda sol inin gornisleri ¢ykyar,
geregini saylap almaly;

sekillerin dasynyn, ¢ar¢uwasynyn zizniiksiz ¢yzygyna ini,
Yogynlygy iizlem-saplam beryar, ony basanynda sol iz/em-
saplam inin gorniigleri ¢ykyar, geregini ondan saylap almaly:
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£ belgi su belgiler ™\, "X bilen ¢yzylan, belgilenen
¢yzgylaryn ujuna peykam beryir, ony basanyidan son ¢ykan
gornuslerden birini saylamaly. sonda belgilenen ¢yzyk sol saylan
gorniisine gelyar:

B belgi su gurallar toplumy bilen ya-da onun bilen
ylalagykly belgilenen sekillerin dasynyn, ¢arcuwasynyn zizniiksiz
¢yzygyna kolege beryir, ony basanynda, sol kolegeleri
saylamaly, seyle gornigleri ¢ykyar:

Eias
' ‘, ‘ v Hacrpofika Tens £3
e et DT L) !-]
ma s

Bu gomiiglerden birini saylamaly, in asakdaky Hacrpoiika
TeHu... yazgyny basyp, ¢ykan penjireden kolegéni diizlap bolyar
hem-de su agylan penjirdnin sagyndaky in soniky belginin
peykamjygyna basyp, kolega renk berip bolyar:

@ belgi, su gurallar toplumy va-da onun bilen ylalagykly
belgilenen sekile gowriim kolege beryir, ony bassan saylanmaly
sol gowriimlerin seyle gorniigleri yiize ¢ykyar:
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Bu gorniiglerden birini saylamaly, kélege gowriiminin
gorniislerinin i asakdaky Hacrpoiika odbema... yazgyny
basyp. ¢ykan penjireden kolegani diizlabem, aylabam bolar hem-
de sol agylan penjirdnin sagyndaky in sonky belginin
pevkamjygyna basyp, gowriimin kolegesine renk hem berip
bolyar.

1.5.12. MS Excelde ¢ylsyrymly tablisalary,
resminamalary doretmek gurallary

MS Excelde ¢ylsyrymly tablisalary, resminamalary
doretmek iigin CBoaHble Tad/aHLbI, JJIeMEHTbI YNPaB/IeHHs,
®opmbi gurallar toplumlary ulanylyar. Olaryn her birinin
gurallar toplumlary asakda getirilendir, olary ulanmak tigin
Visual programmirlemeden az-kem tanyslygyn bolmaly:

Cooanmie Tabauun
e
v 3 AeMeHTH YNpaBaeHHs
R *
FRacEBAEAR R
T T —
Aol [ F 6@
e @ e EmE

I.6. MS Excelde diredilen resminamalary,
tablisalary cap etmek

MS Excelde ¢ap etmek iigin miimkin bolan basylmaly
belgilemelerin, yazgylaryn gorniisleri agsakdakylardan ybaratdyr:

1. & basmak bilen, kompyuterde 6ii goylan mégberde
goniiden-goni ¢ap etmek isi baslanyar, ol ulanyjy iigin kesgitsiz
vagdaydyr.
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2. Bas menyudaky @aiin yazga baryp, ony agyp, ¢ykan
sanawdan SEESEEGGEGEGEEEEETEE sctiri basmaly.

3. Klawiaturadan Ctrl+P ditwmeleri bilelikde basmaly.

Yokarky gorkezilenlerden 2 we 3 sanawy basanymyzda,
asakdaky capa degisli berilmeleri gorkezmek penjiresi ekrana
geler:

MNevars {E‘E‘
Mprrrep
o (e v
Cocrosmme: CesoBoaen =
Thn: Microsoft Shared Fax Driver Hadin nprTep. ..
Mopr: SHRFAX:
SameTn:
[Jneuars e dasin

Nevarars Korsw %
b —— T
O crpawunt ¢ s | ng: s

(o —— ol
O epipenermmsi ananason O 800 xnry
@w’mm

=== o ] [ome= )

Bu penjirede ¢apa gerekli maglumatlary bermeli, soiira OK
basmaly.

Cap ediljek sahypanyn dikligine ya-da keseligine
bolmalysyny. ¢ap ediljek meydandaky kagyzyn ¢ar tarapyna gora
6lceglerini bas menyudaky @aiin yazga girip, ondan ¢ykan
sanawdan IMapamerpb! cTpannubl yazgyny aganynda, ¢ykan su
penjireden bermeli:

Kagyzdaky maglumatlaryn ini kigi, dikliginde ¢ap
bolmaly bolsa, bu penjirede kumxnas belginin oniine bellik
etmeli, keseligine bolsa anbGomuas yazgynyn oniinde bellik
bolmaly.
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lMapame Tpsi CTpaHmLb

[Crpawma || Mona | Konowrwrymst | ket
OprenTaunm

[A) omm [A) Osmtonm
o

® yeramoeurs: (100 T 9% o7 HaTypaneHoi e

O pagrectne He Gonee uem Ha: |1 S cTp.BuMpIY M | 2 cTp. B BBICOTY

Pasmep Gymarn: A4 v

Kauecrso neuatm: 200 TOuEK Ha ArOHM v

Homep nepeoii CTparmyps: | ABTO R
\ |

(o] (o ]

Cap kagyzda bolmaly maglumatlaryn, onun gyrasyna goré
cikleri, yokarky penjirdnin Ions gatyny aganynda ¢ykan su
penjirede bermeli:

lNapame 1pm CTpanmubl [? r;‘
Crparsua ‘ﬂonﬂ || Konowruryner | Mwct
pepxHee: BEPXHErO KONOHTHTYNA!
25 @ 13 2
Npocuotp
CeoiicTea. ..
fesoe npaege:
2 > 2 -
HwHee: HHXHMErO KONOHTHTYNA:
25 3 2
LIEHTPHpOBATS Ha CTPaMHME
[ copr [ eepp
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Degisli dlgegleri gorkezilen penjirejikde yvazyp ya-da onun
sagyndaky % peykamjyklary azaltmak ii¢in asagyny, kopeltmek
iigin yokarkysyny basyp berip bolar.

MS Excelde déredilen resminamalary, tablisalary cap
etmek isi MS Worda gord ¢ylsyrymlyrakdyr, sebébi elektron
tablisalaryii mogberinin ¢éagi yok diyen yalydyr. Bu yerde gap
etmek islerinin 6z yzygiderliligi bardyr, ilki bilen tayyarlanylan
tablisanyn haysy boéleginin ¢apa ¢ykarylmalydygy gorkezilmeli.

MS Excel kompyuter maksatnamasynda ¢ap ediljek
maglumatlaryn 6zbolusly tertibi bardyr, ony ¢ap etmezden ozal
amal etmek zerurdyr. Bu tertip ¢ap edilmeli maglumatlara,
resminamalara bildirilyan talaplardan gelip ¢ykyar. Cap
edilmige tasir edyidn zerur isleri asakdaky tertipde yerine
yvetirmeli:

Cap edilmezden 61 elektron sahypa seretmeli. Elektron
sahypa seretmegiin we ony teptiplemegin ii¢ gérniisi bardyr:

Q Adaty diizgiin. Edyin isini ekranda tertiplesdirmek.

O Cap etmezden o1 seretmek. Cap ediljek sahypany goriip,
setirleri we siitiinleri tertiplesdirip bolyar.

O Sahypalara béliisdirmek diizgiini. Onda sahypalar
boyunga maglumatlaryn yerlesdiriligini gériip, ¢ap ediljek
yeri we sahypalaryi boliinyén yerini diizedip bolar.

Is edilyin wagty yokarky diizgiinleriin birinden beylekisine
gecip, cap isleri diizedip bolar.

Umuman, ¢ap edilmeli islerin tertibi seyledir:

Q Cap ediljek sahypany ekranda formatlasdyrmaly;

Q Cap ediljek sahypalara kolontitul (birndge sahypanyii
Yokarsyna, asagyna umumy ady) bermeli;

Q Cap ediljek her sahypada tablisanyin  yokarky
rekwizitleriniin gaytalanmagyny gorkezmeli;

Q Cap ediljek maketi iiytgetmeli;

Q Cap edilmezden on seredip gormeli, meydanlary diizlemeli;

Q Sahypalaryin boliinydn yerini barlamaly.
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Cap ediljek elektron sahypanyn baoleginin formaty we
maketi ekranda gowy goriinse-de, ¢apda anyk bolmazlygy
miimkin, mysal ti¢in, resminamanyn kabir bolegi renkli bolup,
ony adaty printerde cap edeninde anyk bolmazlygy seylerik
netijani berer.

MS Excelde yygnalan elektron sahypany ¢ap ediljek
mogberde sahypalarda gormek we diizlemek iigin:

‘v e weeovean, Buayazga girmeli.

2. Ony acanynda ¢ykan
sanawdan [0 ZEZIETI setiri
basmaly, sonda ekrana seyle
diistindiris ¢ykar:

g Eger bu diisiindiris gerek

1 bolmasa, penjirediki akja
dortburgluga bellik etmeli, iki
vagdayda hem OK basmaly, ekranda seyle gorniis emele gelyir:

ﬂ =| hyyar

D E ) e T | S K
0 ok 3 0
6 67 Y 128 6 67
4 1425 toxua tlar 281 4 1425
0 Dllivreleat 0
6 11698 5 sitrit 19381 4016 116985
6 7416 5 abna 10617 4216| 74165
s 18929 5 Katogks | 21614] _16245] 18929 5
y Ml“ yurdardan gesriig Sniimierniriesas nyglerini da prde
6 Uexiz 1255 16
n 1< M “ nn 1<

Ekrana gelen elektron sahypa boleklerini adaty sahypada
bolmalysyny gownejay etmek ii¢in syganyn peykamyny siitiinin
va-da setirinn bagyna eltip ¢ykan & seyle bellik bilen siiyrap, bir
cap ediljek sahypadan beylekisine geg¢ip bolar.

Cap ediljek elektron sahypanyin keseligine we
gapdallygyna formatlary asakdaky yerlerden berip bolyar:;
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Keseligine siitiininn inini, séz boéliinmesi & su belgidiki
peykamlaryn ugry boyunga siiyremek bilen bermeli:

[ S - M |
1 | Ady Gomigt Bahasy
2 Et Eg 30000 mot Cap etmek iigin
3 Suyr Litr 4500mnt sniftler, Glgegler.
| san formatlary.
4 [Balyk Kg 21000mnt aragikler su
5 |CocaCola Litr 8500mnt verden berilyir.
& |Suw Latr 3500mnt

Elektron sahypadaky cap ediljek sahypalaryn béliinen
yerini gormek iigin bag menyudaky Bua boliime girmeli, ¢ykan
sanawdan Pa3merka cTpannusl yazgysyna gegmeli, sonda gol
bilen goylan aralyk tizniiksiz, kompyuterin goyany iizlem-
saplam gorner.

Gara-ak, bir reiikde ¢ap etmegin yzygiderliligi:

1. Excelin elektron sahypasyny savlamaly.

2. Bas menyudaky daiin bolime girmeli, ¢gykan sanawdan
Mapamerpsbl cTrpannubl gegmeli, ony aganyida ¢gykan
penjireden JIner gaty saylamaly.

3. Penjirede Yepno-Genas yazylan yerin o6niine bellik
etmeli.

Saylanan sahypa ¢ap edilende. onun siitiinleri we setirleri
beyleki sahypalara ge¢mez valy, onun dlgeglerini inini we
dikligini saylamaly, ol isi asakdaky yzygiderlilikde amal
etmeli:

1. Bas menyudaky daiin bélime girmeli, ¢gykan sanawdan
IMapamerpbl cTpannusl — gegmeli.

2. Ony agyp, Crpannua gatyna gecmeli.

3. Pa3mecTuth He Gonee uem Ha yazgyda bellik etmeli.

4. CtpaHnuax B WHPHHY We CTPAHHUAX B BbICOTY
meydanlara 1 yazmaly, ikinji meydandan sanlary ayyrmaly.

Excelinn elektron sahypasyny berlen ¢cap sahypalarda ¢ap
etmegin yzygiderliligi:

1. Excelin elektron sahypasyny saylamaly.
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2. Bag menyudaky ®aiin bolime girmeli, ¢gykan sanawdan
IMapamerpsbi cTpannubl gecmeli.

3. Ony agyp. Crpannua gatyna gecmeli.

4. Ondan Pa3mecTurb He GoJiee ueM Ha yazgyny
saylamaly.

5. Cap ediljek resminama sygar yaly sahypanyin sanyny
girizmeli.

I.7. MS Excelde oyjiiklere, setirlere,
siitiinlere format (¢ik) bermek

MS Excelde oyjiiklere format bermek isi i bir kép yerine
yetirilmeli amallardyr, sebibi islendik maglumat 6yjiikde
vazylandyr. Oyjiige yazylmaly yazgynyi, maglumatyii 6z berlisi
bolmaly, ony vazgy yazmazyinyzdan o6n ya-da yazgy
vazanynyzdan son, seyle-de, hasap-hesip iglerde hem berip
bilersifiz.

Popmar aveex ﬂﬂj
|W|IWIW|rWl Bua |3&uﬂ'a|
Obpasey l
O6WH GOpMAT HENOMBIYETCA AN
OTOBPAKEHMA KaK TEKCTOBSIX, TaK
N HCNOBBIX
NPOHSEONLHOMO THNA.
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Kursor duran oyjiige ya-da belgilenen 6yjiikler toparyna
Ceim e b e aaie w e e e eaas, DopMaT P Sueiikm...
Ctrl+l girmeli ya-da sol kursoryi duran yerinde, seyle hem,
belgilenen yerdaki peykama sycanyn sag diiwmesini basanynda,
¢ykan sanawdan ®@opmar siueek... yazgyny basanymyzda,
asakdaky penjire ¢ykyar:

Bu penjiranin Yucno gatynyn agaryp duran yerindiki
sanawda oyjigin alyp bilayjek formatlarynyn ady gorkezilendir.

Bu yerde 6 formaty O6umii bolanda, ondaky yazgy adaty
bolup, ol yerde islendik gorniigli maglumatlar bolup biler.

Sanawyn Yucnosoii setirine barsak, seyle penjire agylar:

Popmar aveex 2] % I

Ycno leuwflrpamal Bna ]3auma|
Yncnossie GopMATE: Ofpasey
s

Aenextw HMCNO ABCATHUHBIX JHAKOS! Iz 5‘

DHHAHCOBLIA

Aara

Bpemn ™ Pay pynn p )
POUSHI OTpHUATENbHBIe WCha!

SKCNOHEHUHANLHLH

Texcrosss 1234,10

AONONHATENbHLE -1234,10

(ece popmaTel) ;l -1234,10

Ycnosor GopMaT AaBnseTca Hanbonee obuum cnocobon NpeacTaBneHs
HCEN. N5 BLIBOAA ASHENXHBIX SHAYEHII HCNONBL3YIOTCA TaKxe GopHaTsl
" AetexHesi 1 “DyHaAHCOBLST .

e

Bu yerde oyjikdiki yazylanyn san bolmalydygy
gorkezilyir, sanyn drob boéleginin tliigi YUncno aecaruuHbIx
3HakoB: yazgydan son berilyar.

Sanawyn denexusiii setirine baranymyzda, seyle penjire
agylyar:
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Popmar aveex ﬂm:

Yncno lwlw]rpaml Bua ISmal
Yucnossie hopHaTl: [ Obpaseu -

1.234,10 MNT
-1.234,10 MNT
-1.234,10 MNT

(e bogaad|

Bu yerde oyjiikdaki pul ululyklara format beryir, drob
boleginin paylanysyny gorkezyar, O6o3Hauenne: yazgynyn
eteginddki v belgini agyp, Microsoft kodlama ulgamyndan
ozindaki pulun kod belgisini berip bolar, mysal ii¢cin, MNT
yazgyny Tirkmenistan dowletinin pulunyn belgisi hokmiinde
kabul etmek yerliklidir.

Sanawyn ®unancoBblii setirine baranymyzda hem, edil
yokarky penjire yaly gat agylyar we sol bir maglumatlar berilyir.

Sanawyn JaTa setirine baranymyzda. seyle penjire
acylyar:

Bu yerde goyulmaly seninin formaty gorkezilyar, onun
sagyndaky sanawda sene ii¢in gorniiglerin sanawyndan birini
saylamaly, OK basmaly.

Sanawyn Bpems gaty hem edil Jara gaty yaly bolup,
ondaky sag penjirede wagtyn yazylysynyi, seyle hem sene bilen
wagtyn birlikde yazylysynyn sanawy bardyr, olardan birini
saylap oyjiige goymak yeterlikdir.
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Popmar aveex l'] X

Immluwlrpaml Bua ]3aumra|

o ]

SKCNOHEHUHANLHBIA
Texcrossst

AONONHMTENLHBR -
(ece doprare) ] aven %7 |

Sanawyn IIpouenTtHsiii setirine baranymyzda, seyle

penjire agylyar:

Popmar aveex K1 E3

Wicno | Bopasrwmave | Wontr | rpsena | Bua Iaamml
WMW. P ee————————
O6uum -I [
‘KW.‘ R ——
AM”::“ Y1CN0 RECATHMHBIX 3HAKOB! |2 E
Aata

| Apobreni

Popmar aveex 7| x

Yncnosbie GopmaTe:: Obpasey
(O6uww =] |
SMcnosort
Aerexrest Tvn:
DHHHCOBLI [0,00%
Aata
#.#20,00 _S_I_T;[Kpacrosi]-#.220,00 &

MpoueHTHIH #.#2051T;-#. 220517

7 #.#20 SIT;[KpacHewi}-#. 220 SIT |
SKCNOHEHUMANBHBIR #.#20,00 SIT;-#.##0,00 SIT
Texcropesi #.#220,00 SIT;[Kpacreni]-#.##0,00 SIT
lﬂwmrew | 0%
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Bu gatda berilmeleri gorkezsek, oyjiikdaki sanlar goterim
gorniise %-belgili sana owriilydr, onun sagyndaky yerden
goterimin drob bolegini berip bolar.

Sanawyn (Bce dopmartsi) setirine basyp ¢ykan penjirdnin
sagyndaky asagy sanawly (Tun — yazylan bolekde) setirden
Oyjik tigin gerek formaty 6ziiniz hem berip bilersiniz:

L1.7.1. MS Excelde oyjiiklerdiiki, setirlerdiiki,
siitiinlerddiki yazgylary gyradeiilemek we ugur bermek

MS Excelde oyjiiklerdaki, setirlerdéki, sutiinlerdaki
vazgylary gyradenlemek isi hem format bermek islerine degisli
bolup, ol isi amal etmek ii¢in haysam bolsa bir 6yjiikde kursor
durmaly va-da oyjiikler topary belgilenen bolmaly. Ondan son
Bas menyudaky ®@opmat » Slueiiku... Ctrl+l girmeli ya-da sol
kursoryn duran yerinde, seyle hem béliinen yerdiki peyvkama,
sycanyn sag diitwmesini basanynda ¢ykan sanawdan ®opmar
siueek... yazgyny basmaly, ¢ykan penjireden BbipaBHnBanue
gaty acanymyzda asakdaky penjire ¢ykyar:

Popmar aveex Ei1ES

Yucno wlw]rml Bua |3uumo|

Be Opt —

NO FrOPH3IOHTaNH: OTCTYNE
rrrr—] 0 <]
N0 BEPTHKANN:
|no reveaseny kparo =]

Otobp

™ neperocnTs no cnosan
I™ asTonoaop wmprrst [0 =] rpaaycos
I~ ofiveanmenme sueex

“AR® -

Bu yerde oyjiige yazylan maglumatlary keseligine
gyradenlemek, no ropmsonranu yazgynyn asagyndaky renkli
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penjirejikden bermeli, onun bahasyny [2foREeram
saylamak iigin penjirejigii sagyndaky v lemeemnrs ™
belgini basyp. ¢ykan su sanawdan geregiii | neeomy xparo (ovcryn)

’ NO UeHTPY
saylap almaly. o npagawy Kparo

, o ’ C 3aN0oNHeHneM

Oyjiige vyazylan maglumatlary |nowmpme
dikligine gyradeilemek, mo seprukamm e 2
vazgynyii asagyndaky refkli penjirejikden oo
bermeli, onun bahasyny saylamak G¢in [nomeny rparo ‘
penjirejigin sagyndaky w belgini basyp pecneycu B
¢ykan su:

sanawdan geregini saylap bermeli.
Oyjiige vazylan ya-da yazylmaly maglumat yokardan bolsa, no
BepxHemy Kpato, ortadan bolsa mo uenTpy, in asakdan bolsa
no HIKHemy Kpamo, vazylysyn mogberi boyunga bolsa no
BbIcOTE yazgyny basmaly.

Oyjiikde yazylan yazgylaryi 6niinde bos ver goymaly

no esicoTe £

bolsa, onuni mégberinin san bahasyny su yerden fl%. sagdaky
v . belgileri basyp berilyir.

Oyjiige yazylan ya-da yazylmaly maglumatlaryi ugruny,
su penjiranin sagyndaky OpmenTauns bolekden berip bolar,
onun iigin Haanues yazgynyn iistiine syganyn peykamyny eltip,
gerek ugruna siiyrdp eltaymeli. Ugrun gradusdaky san bahalary
belli bolsa rpaaycos yazgynyn oniindaki yerden hem v, a
belgileri basyp bermek bolar.

1.7.2. MS Excelde oyjiiklerdiiki, setirlerdiiki,
siitiinlerddiki yazgylara sriftlerin gorniiglerini,
indeksleri, mogberleri, reitkleri bermek

MS Excelde oyjiiklerdaki, setirlerdéki, sitiinlerdiki
vazgylary sriftlerin gorniislerini, indeksleri, mog¢berleri,

renkleri bermek isi hem format bermek islerine degisli
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bolup, ol isi amal etmek iigin haysam bolsa bir dyjikde
kursor durmaly ya-da oyjiikler topary belgilenen bolmaly.

c e eiva., Mopmart P Aueiikn... Ctri+l girmeli ya-da
sol kursoryn duran yerinde, seyle hem bélinen yerde
peykam bolanda, sycanyn sag diitwmesini basanyinda ¢ykan
sanawdan ®opmar siueek... yazgyny basmaly, ¢ykan
penjireden pudT gaty acanymyzda, asakdaky penjire
cykyar:

Popmar aveex 7§ X

Yicno | Bopasrearie erpamnl Bua | 3auma |

3 BHHE!
Anal Cyr 06braHbI 10
7 Avial :‘;I m 5 A
I Arial Black 9
I Arial CE nonyxmm
b4 N0y MAPHLST xypcv-__' 11 _‘J

Noavepkreatme:

[Ha'r _' r AsTO ;I I~ Ofprawsi

I asveporyro | 1
ropowimas] T
] | . S——

Saylanmaly srifti IpudT yazgynyn asagyndaky
zolakdan a  + belgileri basyp ¢ykan sanawdan saylap
almaly. Yazgylaryn adaty, gapdallayyn, yarymgovy,
varymgoyy gapdallayyn goérniiglerini Hauepranmne:
yazgynyn asagyndaky penjirejikden saylap almaly, yazgynyn
mogberi Pa3mep: penjirejikden saylanyp alynmaly ya-da san
bahasyny ol Vere vazmaly. Yazylysyn gorniisini ppextsi
bolekden bermeli; yvazgynyn isti ¢yzylmaly bolsa
3auepKHyTbIil, yazgy yokarky indeks bolsa Bepxumii
nHaekc, vazgy asaky indeks bolsa — HukHMII MHAEKC
yvazgyny basmaly.

Yazgynyi reiiki Iler: yazylan bolekden v basanyiida
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